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1. Nominate not more than 3 crucial or key support tech people whom you need to frequently send at office for supporting your infra which enables work from home. Government has clearly suggested and strongly advised us to keep only skeletal team for such work and not a group of people frequenting any IT or ITES company office.

2. Ask those nominated persons frequenting your office to carry their govt photo ids along with company ids always while on road along with this suggested Gujarati letter on company letterhead along with two notifications.

3. Print the Gujarati letter as attached below on your company letter head with seal and sign of authorized person of your office. Attach the two notifications as is mentioned in Gujarati text shared herewith when you take print of Gujarati letter on your letterhead. Both Notifications are also shared herewith. This notifications are from home department Government of Gujarat and other is from Ministry of IT Government of India. Both this notifications mentions IT and ITES as essential services.






5. Also take signature of all the key people whom you will send to office for support purpose in the letter draft provided herewith, so that it indemnifies the business and its owners in case of any untoward eventuality

6. Let the support team carry Gujarati letter with two attachments, carry their govt photo ids and company ids, wear mask, wear cap, carry soap, wear washed clothes, follow sanitization drill on reaching office, finish task, on way of going to office or coming back do not stand or flaunt any rules on the road, on reaching home again follow sanitization drill without touching anything or anyone by taking bath and washing clothes on the spot

7. Show Gujarati letter with two attachments to police, explain them their purpose of office visit peacefully without showing aggression, still if they do not allow then call the business owner and try to reason out peacefully and do not create a scene with police as they are working under massive risk and pressure.
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મેહરબાન સાહેબ શ્રી,



જય ભારત,



આ સાથે અમો નીચે સહી કરનાર આપને જણાવવા માગ્યે છીએ કે



૧) ગુજરાત સરકાર શ્રી ના કોવિડ વાયરસ ના સંક્રમણ થી બચવાના જાહેરનામાના સંકલન માં અમારી સંસ્થા ના ૯૯% કર્મચારીઓ ઘરે થી ધંધાકીય કાર્યો માં પ્રવૃત્ત છે.



૨) આ કાર્ય ઘરે થી કમ્પ્યુટર અને ઇન્ટરનેટ દ્વારા કરવામાં આવે છે.



૩) અમારી સંસ્થા કમ્પ્યુટર અને આઈટી સેવાઓ આપી રહી છે. તે સેવાઓને આ સાથે બીડેલ ગુજરાત સરકારશ્રી ના ગૃહ ખાતા દ્વારા તારીખ ૨૩-૩-૨૦૨૦ જાહેર પરિપત્ર ના પાના નંબર ૨ મુદ્દા નંબર ૭ દ્વારા દર્શાવવામાં આવેલ તથા ભારત સરકાર ના ઇલેક્ટ્રોનિક મંત્રાલય દ્વારા તારીખ ૨૪-૩-૨૦ ના પરિપત્ર સુસંગત જરૂરી સેવા અંતર્ગત અમારી સંસ્થા જેવા કમ્પ્યુટર અને આઈટી સેવા કે જે સરકાર અને સામાન્ય જનતા ઉપયોગી છે તે કાર્ય જૂજ અને ફક્ત જરૂરી હોય તેટલા માનવ બળ સાથે દિવસ અથવા રાત દરમ્યાન ચાલુ રાખવાની છૂટ આપવામાં આવેલ છે.



૪) ઘરે થી કાર્ય સફળતાથી પાર પાડવા માટે કચેરી માં અનેક સર્વર કક્ષા ના કમ્પ્યુટર અને તેને સતત ઇલેક્ટ્રિક સપ્લાઇ પ્રાપ્ત થાય તે જરૂરી છે. 



૫) અથી ઉપર જણાવેલ હેતુસર અમારા નીચે જણાવેલ એન્જીનીયરોએ વારાફર થી વરા કચેરી માં અમુક સમયે જવું પડશે. 



A)

B)

C)



તો તે બાબતે આપ શ્રી તેઓ ને કચેરી જવા માટે પરવાનગી આપજો. અમો નીચે સહી કરનાર ખાતરી આપ્યે છીએ કે અમારા ઉપર જણાવેલ એન્જિનિયરો થોડાક સમય માં પાછા પોતાના ઘરે પહોચી જશે અને રસ્તા માં કોઈ પણ જગ્યાએ કારણ વગર રોકાશે નહિ.



આપનો વિશ્વાસુ



(સહી)

નામ

હોદો
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Undertaking



[bookmark: _GoBack]I _____________________ _________________ the undersign am attending office out of my own free will and accord to enable essential IT services. I am taking all santisation and safety precautions such as wearing mask, carrying soap to wash my hands, wearing washed clothes and on returning back home I will not touch anything, straightway head for bathroom, was my clothes with soap and take bath.



Signature



Name and Employee Id:

Phone number

Date
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